
 

 

CONCURSO PARA CUBRIR 1 CARGO/S EN EL ÁREA DE CULTURA DE LA UNICEN 

 

CARGO A CUBRIR PRODUCTOR/A Y GESTOR/A EN SALA  

CATEGORÍA 
5 del CCT - Tramo Intermedio – Agrupamiento Técnico 
Profesional “A” 

TIPO DE CONCURSO Cerrado Interno 

DEPENDENCIA Coordinación de Cultura UNICEN 

LUGAR Espacio Incaa - Yrigoyen 662 

CARGA HORARIA 
DIARIA 

7 horas 

DÍAS Y HORARIOS DE 
TRABAJO 

A cubrir según la agenda de programación espacio Incaa UNICEN, 
actualmente de sábados a miércoles de 14 hs en adelante, 
cumpliendo 35 horas semanales. 

OBJETIVO DEL CARGO Producción, gestión cultural y comunicación 

FUNCIONES 
GENERALES DEL 
CARGO 

Tareas a desempeñar: 
* Difusión del Espacio Incaa UNICEN y todo evento que se 
desarrolle en la Sala durante los días en que está asignada al área 
de Cultura UNICEN, espacio de dependencia institucional 
(contacto semanal con medios, entrega mensual de entradas de 
prensa, contacto diario en redes sociales, etc.). 
* Armado y diseño de cartelería. 
* Armado de producción para las funciones. 
* Realizar material gráfico y/o audiovisual. Realización de videos 
publicitarios o promocionales para las diversas pantallas. 
* Registro fotográfico y audiovisual de los eventos. 
Atención en sala (corte de entradas, organizar entrada y salida de 
público) 
* Atención al público (consultas en redes sociales, personales, 
telefónicas) 
* Armado de ciclos y proyecciones especiales vinculadas al cine 
comunitario. Contacto y convocatoria a distintas organizaciones 
sociales. Desarrolla estrategias para captar espectadores. 
* Gestión de material previo a la proyección de películas. 
* Realizar tareas de proyección y boletería en caso de ser 
necesario. 
* Gestiona los pedidos y organiza las funciones para las escuelas. 
* Asistencia general en tareas similares a las indicadas 
anteriormente en todo evento o acción institucional al que se lo 



convoque desde el área de Cultura de la UNIVERSIDAD. 
* Asistencia al OPERADOR de la Sala 
* Presentación de funciones especiales y ciclos de funciones. 
* Ambientación de espacios de ingreso a la sala para funciones 
especiales de Vacaciones de invierno y otros eventos especiales 
previamente acordados. 

EXPERIENCIA 

Experiencia profesional específica en cines. Realizador 
Audiovisual. Curso certificado por el INCAA.  
Conocimiento del manejo de proyector DCP y digital. 
Conocimiento del sistema de boletería digital y envío de cifras 
diarias. 

CONOCIMIENTOS 
GENERALES 

* Conocimientos del Estatuto de la U.N.C.P.B.A. Ordenanza de 
Consejo Superior N°3997/12. 
* Conocimientos del Convenio Colectivo de Trabajo para el 
Sector Nodocente de las Instituciones Universitarias Nacionales. 
Decreto N°366/06. 

ANTECEDENTES Y 
CONOCIMIENTOS 
ESPECÍFICOS 

Conocimientos de manejo de PC. Proyector DCP y digitales.  
Conocimientos en Gestión Cultural Pública. 
Conocimientos de sobre las Industrias Culturales y la industria 
audiovisual en particular 
Conocimientos en la producción y gestión de eventos 
audiovisuales 

CARACTERÍSTICAS 
PERSONALES 

 
Deberá demostrar conocimientos específicos sobre la tarea a 
desarrollar, interés en formación continua, disposición para el 
trabajo en equipo y compartir saberes, facilidad en la expresión 
verbal y escrita y habilidades de comunicación. 
 
Se valorará favorablemente 

• Habilidades e interés particular por el lenguaje 
audiovisual  

• Habilidades e interés en la realización audiovisual 
• Habilidades para el trabajo en equipo. 
• Predisposición para la resolución de problemas. 
• Voluntad por aprender, ánimo de superación. 
• Habilidades para recibir y ejecutar ordenes 
• Habilidades para coordinar equipos de trabajo y asistir 

en la distribución de tareas 
 

 


